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1. OOuIue MoI0XKEHNSA

1.1. Jna xpanenus nokymeHtoB B Illkome co3maercss apxuB.  OcHOBaHUEM JJst
OpraHu3aliil apXWBa B MYHHULMIAIBHOM aBTOHOMHOM OO0II€00pa30BaTENIbHOM YUPEKICHUN
«Cpenusiss obmeobpazoBarenbHas mkona Ne 15» (mamee Illkoma) sBisiercs DenepanbHbIA
3akoH OT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM fene B Poccuiickoit denepanun».

1.2. IlIkona obecnedynBaeT COXPaAaHHOCTb, YUE€T, OTOOp, YHNOPSAAOUYEHHUE U HCIOIb30BAHUE
JIOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH COTJIACHO HOMEHKJIAType AEJ, YTBEPXKACHHOW IHUPEKTOPOM
IKOJIBI.

1.3. 3a yrpary m mopuy IOKyMeHTOB apxuBa I[lIKoimbl  JOMKHOCTHBIC JIMIIA HECYT
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIOIIMM 3aKOHOIATEIILCTBOM.

14, [lIxona oOecrieunBaeT apXxuB HEOOXOAUMBIM ITOMEIICHUEM, 000PYIOBAHUEM.

1.5. JIu1io, OTBETCTBEHHOE 3a apXUB, HA3HAYAETCS HA 3Ty JODKHOCTh U OCBOOOXKIACTCS

OT JIOJDKHOCTHU ITpUKa3oM aupekropa HIkomsl.
1.6. KoHTpoub 3a AeITETLHOCTHIO apXHUBA OCYIICCTBIISICT AUPEKTOp LIIKOIBI.
2.CocraB JOKYMEHTOB apXH1Ba

B ApXUB MOCTYIIAIOT:
2.1. 3dKOHYCHHBIC  JCJIONPOU3BOACTBOM  JOKYMCHTBI IIOCTOAHHOI'O XPaHCHUA,
JOKYMCHTBI BPEMCHHOI'O CPOKa XpPaHCHMH, H€O6XO,Z[I/IMBI€ B HpaKTHqCCKOﬁ JACATCIIbHOCTH H

JOKYMEHTEHI 110 JTUHYHOMY cocTaBy 1Ikobr;
2.2. DIIEKTPOHHBIC APXUBHBIC JOKYMEHTHI.

3. 3amaun U QyHKUUU apXuBa

3.1.OcHOBHBIMHM 3a/la4yaMH JIMLA, OTBETCTBEHHOIO 34 apXUB, SBJISIOTCS:

- KOMIUIEKTOBAHHUE JOKYMEHTaMHU

- yderT, oOecleueHnue COXPaHHOCTU JTOKyMEHTOB

- HMCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB, XPAHSAIIMXCSA B APXUBE;

3.2. B coOTBETCTBHH C BO3JIOKCHHBIMH Ha HETO 3aJadyaMH JIMIIO, OTBETCTBEHHOE 3a
apxuB, OCYILECTBIIAET CIEAYIOIUE (PYHKIUU:

- ©KEroJlHO MPUHHUMAET YIOPSAAOUYEHHbIE NOKYMEHTHI IIIKOIBI, y4MTBIBA€T M XpPaHUT
JOKYMEHTBI B COOTBETCTBUM €  TpeOOBaHUSIMH,  YCTAHOBJIEHHBIMH  CIICIIHAJIBHO
ynonHoMoueHHbIM IlpaButensctBoM Poccuiickoit  ®enepanuu  (deaepalbHbIM — OPraHOM
VCIIOJIHUTENILHOU BIIACTU

- COCTaBJSI€T TOJOBBIE pa3leibl ONUCEH JENI IOCTOSHHOIO XpaHEHUs U 10 JIUMYHOMY
COCTaBy

- OCYILECTBIIAET YUeT U 00eCleurBaeT MOJIHYI0 COXPAHHOCTh MPUHATHIX HA XPaHEHHE el

- opraHusyer HH(POpPMaLMOHHOE 00CTyXKUBaHue aqMUHUCTpauu LIIkomst

- OCYILECTBIIIET UCIIOJIB30BAHNE JOKYMEHTOB IO 3alIpOCaM OpraHU3alMil U YaCTHBIX JIMII,
B TOM YHCJI€ COLHAIBHO-TIPABOBBIM 3aIpOCaM IPaKJaH; BEIAET y4eT M aHaJu3 UCIOJIb30BaHUSA
JIOKYMEHTOB; B YCTAaHOBJICHHOM IOPSIAKE BBIAAET KOMUHU JTOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKU

- OCYIIECTBIISIET TPOBEPKY MPAaBUIBLHOCTH (POPMUPOBAHUS U OPOPMIICHHUS JeJT TIelaroramMy,
aJMUHHMCTpAIel,  OKa3blBa€T METOJMYECKYI0 M NPAKTHUECKYyI0 IOMOIIb B pabore ¢
JIOKYMEHTaMH

- OKa3bIBAET METOJUYECKYIO IIOMOLIb JEIONPOU3BOJUTENIO B COCTABIIEHNH HOMEHKIATYPBI

nen [HIkomsl.
4. IIpaBa apxuBa

4.1. JIns BBIMOTHEHUS] OCHOBHBIX BO3JIOKEHHBIX 3a7a4 U (PYHKIIHI apXUB UMEET MPaBo:
- KOHTPOJHMPOBATh BHITIOJTHEHHE YCTAHOBJICHHBIX TMpaBUlI pabOThl C JOKYMEHTaMHU B
[Ixone



- TpeOOBaTh CBOCBPEMEHHOM Iepelaud B apXWB JOKYMEHTOB B YIOPSJOYCHHOM
COCTOSIHUMU.



